附件2
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




市机关事务管理局网站“表格下载”栏目中下载申请表，网址：http://www.jieyang.gov.cn





私家车：《市机关大院车辆出入申请表》，单位证明、当月人员工资明细表，车辆行驶证复印件。








挂职、借调、跟班等人员的私家车：《市机关大院车辆出入申请表》、单位证明、车辆行驶证复印件。














公务车：《市机关大院车辆出入申请表》、车辆行驶证和定编证（回批）复印件。





市机关大院车辆出入申请流程图








驻大院各单位的申请表，由所在单位主要领导审核，并加盖公章。








大院外市直及中央、省驻揭副处级以上单位的申请表，由所在单位主要领导审核，并加盖公章。





各县（市、区）四套班子办公室的公务车及领导私车申请表，由县（市、区）党委办公室的主要领导审核，并加盖公章。





办理完成后，由安全保卫科电话通知办结情况。





资料齐全送市机关事务管理局安全保卫科（市机关大院1号楼114室），电话：8768281










