揭阳市房地产经纪机构备案申报表
机构名称                              （盖章）
填报时间                                      
揭阳市住房和城乡建设局监制
	机构

名称
	

	法定
代表人
	
	电话
	

	机构

类型
	
	邮编
	

	办公场所地址
	

	注册资本(元)
	
	联系人
	

	成立

时间
	
	联系

电话
	

	营业执照注册号
	
	
	

	经营范围：



	法定代表人简况

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	职务
	
	文化程度
	
	职称
	

	工作简历：

                                           签名：


房地产经纪人员名单

	姓名
	
	性别
	
	职务
	
	文化程度
	

	专业资历简要及受聘（变动）情况：

	姓名
	
	性别
	
	职务
	
	文化程度
	

	专业资历简要及受聘（变动）情况：

	姓名
	
	性别
	
	职务
	
	文化程度
	

	专业资历简要及受聘（变动）情况：

	姓名
	
	性别
	
	职务
	
	文化程度
	

	专业资历简要及受聘（变动）情况：

	姓名
	
	性别
	
	职务
	
	文化程度
	

	专业资历简要及受聘（变动）情况：

	企业申报自述
年   月   日

                                          （盖章）

	审查意见

年   月   日

                                       

	审批意见

年   月   日

                         


办理房地产经纪机构备案须知

1、申请办理房地产经纪机构备案，应交验以下资料：
（一）备案申请表；
（二）营业执照复印件（需验原件）；
（三）法定代表人或机构负责人有效身份证明复印件（需验原件）；
（四）公司章程复印件；
（五）业务操作规程及相关规章制度；
（六）经纪人员相关证书及聘用合同复印件（需验原件）；
（七）企业经营场所相关证明。
2、填写要求用钢笔、签字笔认真填写每一项内容，不得涂改。报送的《备案表》必须由法定代表人或负责人签字，加盖机构印章。

3、企业填写时，如表格内不敷填写，可另加附页，也可适当调整表格大小。

4、各申请备案的房地产经纪机构，须将备案资料报送到揭阳市住房和城乡建设局房产管理科（地址：东山区临江北路东，联系电话 ：8291652，联系人：蔡兴城）。
