附件1

揭阳市城乡规划局2016年依法行政工作任务分解表

	事项
	具体内容
	具体措施
	牵头科室
	配合科室

	一、坚持学法用法
	制定年度学法计划
	明确领导干部学法和全体人员学法的学习时间、学习内容、学习形式。
	法制科
	有关科室

	
	专题研究依法行政工作
	召开局务会议或依法行政会议专题研究本部门、本系统依法行政工作。
	办公室
	有关科室

	二、加强依法行政组织领导
	成立依法行政领导小组
	制定依法行政具体工作意见，指导、协调、督促全局依法行政工作。
	法制科
	有关科室

	
	法制机构队伍建设
	按《国务院关于加强法治政府建设的意见》规定，健全法制机构队伍建设。
	人事科
	有关科室

	三、加强和改进制度建设
	执行规范性文件制度
	执行规范性文件“三统一”和合法性审查、申请审查和有效期制度。
	法制科
	有关科室

	
	做好政府立法工作
	按要求完成地方性法规、规章起草工作、配合立法调研或集中修改工作。
	法制科
	有关科室

	
	
	对立法征求意见及时反馈。
	法制科
	有关科室

	
	完善投诉举报制度
	在部门网站公开本机关投诉举报电话明确专人受理，并建立投诉举报台账。
	办公室
	有关科室

	四、坚持公开民主决策
	遵守行政决策程序
	重大行政决策遵守公众参与、专家论证、风险评估和集体讨论等必经程序。
	办公室
	有关科室

	
	推行重大项目合法性审查
	制定合法性审查制度，落实合法性审查工作。
	法制科
	有关科室

	
	落实行政决策听证制度
	执行公开产生听证代表、反馈听证意见及采纳情况等听证会规则。
	法制科

办公室
	有关科室

	
	梳理行政职权
	按要求梳理、上网公布本部门行政职权并根据职权变动情况及时调整。
	人事科

办公室
	有关科室

	
	政府信息公开
	按规定在3月31日前公布上年度政府信息公开工作年度报告。
	办公室
	有关科室

	五、严格规范文明执法
	行政执法人员资格管理
	落实持证上岗、亮证执法制度，依法申领、换发和收回执法证件。
	法制科
	有关科室

	
	
	对本系统行政机关持证上岗、亮证执法情况进行专项检查并形成书面检查报告。
	法制科
	有关科室

	
	行政执法案卷评查
	在本部门或本系统开展执法案卷评查并通报结果。
	法制科
	有关科室

	
	依法受理复议案件
	依法受理行政复议申请，审理行政复议案件。
	法制科
	有关科室

	
	督查辖区城乡规划主管部门工作
	对各（县、区）城乡规划编制、审批、实施、修改情况进行监督检查。
	法制科
	有关科室


